Crna Gora Ministarstvo prosvjete

JU Dom ucenika i studenata Spasi¢-Masera Kotor

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

JU DOM UCENIKA | STUDENATA SPASIC-MASERA KOTOR



Crna Gora
Ministarstvo prosvjete
JU Dom uéenika i studenata Spasi¢-MaSera Kotor

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list CG , br.044/12

od 09.08.2012, i 030/17 od 09.05.2017.godine) JU Dom uéenika i studenata Spasic-MasSera
Kotor

sacinio je

voDIC

7A PRISTUP INFORMACIAMA U POSJEDU JU DOM UCENIKA | STUDENAT SPASIC-MASERA KOTOR

. OSNOVNI PODACI O JU DOM UCENIKA | STUDENATA SPASIC-MASERA KOTOR

sjediste i adresa JU Dom ucenika i studenata Spasi¢c-Masera Kotor
ulica: Dobrota bb

tel: 032 330 258 330 254

email: sdomkotor@t-com.me

web sajt: www.domstudenatakotor.com

Il. KATALOG VRSTA DOKUMENATA U POSJEDU JU DOM UCENIKA | STUDENATA

1. Djelovodnik
Knjige dostave za postu
Upisnik za evidenciju zahtjeva za slobodni pristup informacijama
Pratece kancelarijske knjige/evidencije nastale u radu
Druge informacije u skladu sa zakonom i drugim propisima

2. Normativna i druga akta
Statut
Zakoni
Podzakonska akta (pravilnici, odluke, uputstva)
Osnivacki akt
Pravilnik o unutraénjoj organizaciji i sistematizaciji JU Dom ucenika i studenata
Spasi¢-Masera Kotor

3. Informacije , izvjestaji i drugi propisi
Planovi i programi rada i izvie$taji o radu JU Dom ucenika i studenata
Planovi integriteta
Akcioni planovi
lzvjestaji Komisija za raspodjelu mjesta



Procedure i pravila
Informacije o realizaciji projekata

4, Pojedinacni akti
Evidencija odluka, rjesenja, zaklju¢aka iz nadleznosti Upravnog odbora
Evidencija odluka, rjesenja i drugih akata iz nadleznosti direktora ustanove

5. Dokumenta finansijskog poslovanja
Finansijski plan
Plan javnih nabaki
lzvjestaj o javnim nabavkama
lzvjestaj o popisu
Godisnji i kvartalni finansijski izvjestaj
Dokumenta o javnim nabakama
Dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi

6. Podaci o zaposlenim
Pristup informacijama u vezi sa zaposlenim u JU Dom uéenika i studenata Spasic-
Masera Kotor (iz personalnih dosijea), bice dozvoljen u skladu sa posebnim propisima
kojima je regulisana zastita podataka o licnosti i Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama

- radne knjizice

- uvjerenja o strucnoj spremi i struénoj osposobljenosti

- ugovor o zasnivanju radnog odnosa

- rieSenja o godidnjim odmorima

- idr.

PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACUJAMA

1.Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom
Na zahtjev se ne placa administrativna taksa

Zahtjev treba da sadrzi:
e Nazivinformacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati
e Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji

e Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

2.Naéin podnoienja zahtjeva

neposredno na arhivi,
putem poste na adresu JU Dom ucenika i studenata Spasi¢-Masera Kotor, Dobrota bb
na e mail: sdomkotor@t-com.me

3.Nacéin ostvarivanja prava na pristup informaciji:



Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original, kopiju informacije u prostorijama JU Dom ucenika i
studenata Spasi¢c-Ma3era Kotor,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama JU
Dom uéenika i studenata Spasi¢ -MaSera Kotor

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane JU Dom

utenika i studenata Spasi¢-Masera Kotor, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

IV. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

o Po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se u roku od 15 dana od
dana podnosenja urednog zahtjeva, osim u slu¢ajevima zastite Zivotai
slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48h.

o Protiv akta JU Dom uéenika i studenata Spasi¢-Masera Kotor, podnosilac zahtjeva ili
drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o licnosti i
pristup informacijama. lzuzetno, protiv ovog riesenja kojim je odbljen zahtjev za
pristup informacijama koja sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne
moie se izjaviti zalba, veé tuzbom pokrenuti upravni spor.

o Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana ostavljanja rieSenja
kojima je dozvoljen pristup, u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio
dokaz o uplati trotkova postupka, ukoliko su isti odredeni rje3enjem, u roku od pet
dana od kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti
odredeni rjeSenjem.

V. Troskovi postupka

» Troskove postupka snosi lice koje trazZi pristup informaciji.

> Trogkovi postupka odnose se na stvarne trokove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije.

» Troékovi postupka placaju se prije izvrsenja rieSenja. U slucaju da
podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom
iznosu, organ vlasti mu neée omoguéiti pristup trazenoj informaciji.

» Invalidna lica ne placaju troSkove postupka.

» Trogkovi postupka placaju se u korist budzeta Crne Gore

6. Ovlascenao lice

Lice ovlaiéeno za donosenije riesenia je direktor JU Dom ucenika i studenata Spasic-
Maéera Kotor, odnosno, lice koje on ovlasti.

7. Objavljivanje vodica

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli JU Dom ucenika i studenata Spasi¢-Masera
Kotor i na web sajtu.

G DIREKTORICA




